
АДМИНИСТРАЦИrI БЕРЕЗОВСКОГО
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РАЗДОЛЬНЕНСКОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15 мая 2026 года с.Березовка ль 78
об утверrrtДении административного регламента предоставления
муцициПальноЙ услугИ <<СоглаСование проведеНия переустройства и (или)
перепланировки помещения в многоквартирном доме>) на территории
Березовского сельского поселения Раздольненского района Республики Крым

В ооответствиИ с Жилищным кодексом Российской Федер аIдииrФедералъным
законом от 06.10.2003 J\lb 131-ФЗ <Об общих принципах организации местного
самоуправления), ФедеральныМ законоМ от 20.03.2025 j\b 33_ФЗ коб общих
принциПах оргаНизации местного самоуправления в единой системе публичной
власти>), Федеральным законом от 27 .07 .20t0 лЬ 210-ФЗ (об организации
предоставления государственных и муницип€lJIьных услуг), руководствуясь Уставом
муницип€шьного образования Березовское сельское поселение Раздольненского
района Республики Крым, Администрация Березовского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердитъ прилагаемый Административный регламент предоставления

муниципальной услуги <Согласование проведения переустройотва и (или)
перепланировки помещения в многоквартирном доме>) на территории Березовского
сельскоГо поселениrI Раздольненского района Республики Крым.

2. Признать утратившим силу:
- постановление Администрации Березовского сельского поселения от

10.01 .2025 Nь 07 <Об утверждениИ административного регламента предоставления
муниципальной услуги <<Согласование проведения переустройсiва и (или)
перепланировки помещения в многоквартирном доме> на территории Березовского
сельского поселения Раздольненского района Республики Крым;

- постаНовление Администрации Березовского сельского поселения от
05.07.2021 м 201 <Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги кСогласование проведения переустройства и (или)
перепланировки помещения в многоквартирном доме>;

- постановление Администрации Березовского сельского поселения от
15.1 1 .202| М з27 кО внесении изменений в постановление Администрации
Березовского сельского поселениrI от о5.07.2021 м 201 (об yr".p*i."""
административного регламента предоставления муниципа.гlьной услуги
<<согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в
многоквартирном доме);

- постановление Администрации Березовского сельского поселения от



01.03.2023 }(b 99 (О внесении изменений в постановление Администрации
Березовского сельского поселения от 05.07,2021 Ns 2oI (об утверждении
административного регламента предоставления муниципапьной услуги
<согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в
многоквартирноМ доме> (в редакЦии постановлениЯ от 15. |I.2021 JФ 327);

- постановление Администрации Березовского сельского поселения от
0L06202З Ng 206 кО внесении изменений в постановление Администрации
Березовского сельского поселения от 05.07.2021 лЬ 2о1 (об yr".p*i."""
административного регламента предоставления муниципальной услуги
ксогласование проведения переустройства и (или) перегlланировки помещения в
многоквартирноМ доме)) (в редакции постановлений от 15.11.2O2L jф 327; от
0|.0з.2023 Nь 99).

3. Обнародовать настоящее постановление на информационных стендах
населенныХ пунктоВ БерезовСкого сельского поселения и официальном сайте
АдминиСтрации Березовского селъского поселения Раздольненского района
республики Крым (http:/berezovkassovet.ru/, региотрация в качестве сетевого издания
Эл ЛЬ ФС77-82823 от 04.03.2022r.).

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального
опубликования (обнародования) в устаЕовленном порядке.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

й полномочия
вания

,ение Я.Г.Аблинанова



Приложение
к постановлению Администрации
Березовского сельского поселения
от 15.05.2026 ЛЬ 78

представители, действующие в

установленном законом порядке

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги <<согласование проведения

переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме>>
на террИтории Березовского сельского поселения Раздольненского района

Республики Крым

I. Общие положения

1. Предмет реryлирования административного регламента
1.1. Настоящий Административный регламенТ устанавливает порядок и

стандарт предоставления муниципальной услуги <<согласование проведения
переустРойства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме>
(далее - услуга).

2. Круг заявителей
2.|. Услуга предоставляется физическим или юридическим лицам,

собственнику, собственникам (в случае если помещение находится в общей
собственности двух и более лиц, и если ни один из собственников либо иных лиц не
уполномочен в установленном порядке представлять их интересы) илинаниматепю
жилогО помещеНия пО договору социапьного найма соответствующего помещения (в
слуIае, когда они в установленном порядке уполномочены собственником на
проведение переустройства И (или) перепланировки жилого помещения в
многоквартирном доме) (даlrее - заявителъ).

От имени заявителей моryт выступать их
соответствии с полномочиrIми, подтверждаемыми в
(далее - представителъ заявителя).

идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении Ль 2
к административному регламенту

3. ТребОвание предоставлениЯ заявителю муниципальной услуги в
соответствии с категориями (признаками) заявителей

3.1. Услугадолжна быть предоставленазаявителю в соответствии с вариантами
предоставлениrI Услуги, которые размещаются в федеральной государственной
информационной системе <<Единый портаП государСтвенныХ и муницип€tпьных услуг
(функций)> (далее _ ЕIгУ), государственной информационной системе <<Портал
государственных и муницип€lльных услуг Республики Крым>> (далее - рIгу).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование
4.I. Согласование проведения

помещения в многоквартирном доме.

муниципальной услуги
и (или) перепланировкипереустройства



5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услуry5.1. Услуга предоставляется администрацией Березовского сельского
поселения Раздольненского района Республики Крым (далее - Уполномоченный
орган).

5.2, Услуга может предоставляться в многофункцион€шьных центрах
предоставления государственных и муниципЕlльных услуг Ресгryблики Крым (далее -МФЦ) в части:

- приема, регистрации и передачи в УполноМоченный орган з€UIвления и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- информирования о порядке предоставления муниципалlьной услуги, о ходе
выполнеНиrI запроСа о предОставленИи муниципальной услуги;

_ выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

6. Результат предоставления мун иципальной услуги
б.1. В случае обращения заявителя за подуслугой <<согласование проведения

переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме)):
- решение о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения в многоквартирном доме, по форме, утвержденной прик€lзом
Минстроя России от 04.04 .2024 NЬ 240lпр <об утверждении формы .*"о.""" о
переустРойстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и
формы документа, подтверждающего принятие решениrI о согласовании или об
отк€}зе В согласовании переустройства И (или) перепланировки помещения в
многоквартирном доме>);

- решение об отказе в согласовании проведения переустройства и (или)
перепланировки жилого помещения в многоквартирном доме, поrrЕреплаНировкИ жилогО помещениЯ В многоквартирноМ доме, по форме,
утвержденной прик€lзоМ Минстроя России от 04.04.2024 лЬ 240lпр <Об утверждении
формы з€UIвления о переустройстве И (или) пеDепланиDовке помешения вз€UIвления о переустройстве И (или) перепланировке помещения в
многоквартирном доме и формы документа, подтверждающего принятие решения о
согласовании или об отк€ве в согласовании переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме)).

,щокументом, содержащим результат предоставления муниципальной услуги,
является постановление Уполномоченного органа. В состав реквизитов документа
входят наименование документа, номер, дата.

Необходимость формированиrI реестровой записи отсутствует.
6,2. В СЛ}л{ае обращения заявителя за подуслугой <<Согласование акта

завершения работ по переустройству И (или) перепланировке помещения в
многоквартирном доме) :

- согласованный акт приёмочной комиссии о проведении работ переустройства
и (или) перепланировки жилого помещения в многоквартирном доме;

- решение об отказе В согласовании работ по переустройству и (или)
перепланировке жилого помещения в многоквартирном доме (приложение Ns б к
Административному регламенту).

.щокументом, содержащим результат предоставления муниципальной услуги,
является акт приемочной комиссии или писъмо Уполномоченного органа. В состав
реквизитов документа входят наименование документа, номер, дата.

необходимость формирования реестровой записи отсутствует.
6.з. Переустройство помещения в многоквартирном доме считается



завершеНныМ со дня утверждениrI акта, предусмотренного частью 2 статьи 28
жилищного кодекса. Перепланировка помещения в многоквартирном доме считается
завершеНной сО дIUI внеСениЯ измененИй в свеДения ЕгрН о границах и (или)
площади помещенияrrJruщали lruмещения или осуществления государственного кадастрового учета
образованных помещений и государственной регистрации права 11u Ьбр*о"ч"rur.

или осуществления

помещения.
В Сл1"lаях, ук€ванных в части 1.10 статьи 19 Федерального закона от 13.07.2015

Ns 218_ФЗ <<О госуДарственНой регисТрациИ недвижИмости)>, Уполномоченный орган
обязан направить выпискУ из Егрн, подтверждающую осуществление
государственного кадастрового rleTa и (или) государственной регистрации прав,
заlIвителю - собственнику помещениrI в многоквартирном доме, заявление которого
поступило в Уполномоченный орган, посредством ЕПГу/ рIгУ либо по адресу
электронной почты (при н€lпичии сведений об адресе электронной почты).

6.4. Резулътаты предоставления услуги могут бытъ пол)лены:
- лично в Уполномоченном органе на бумажном носителе.
- в электРонноМ виде посредством ЕПГудIгУ в виде электронного документq

подписанного укэП должностного лица (в слу^rае обращения посредством ЕПГУ или
РIГУ);

- в МФЩ на бумажном носителе (в слуlае подачи заявления посредствоМ МФЦ);
- в МФЩ посредсТвом окоН Сектора пользовательского сопровождения (далее -спс) в виде электронного или распечатанного экземпляра электронного документа

(в слуrае обращениrI посредством ЕIГУ или РПГУ);
- посредством почтовой связи;
- посредством элекц)онной почты.

7. Срок предоставления муниципальной услуги
7. 1. МаксимЕtльный срок предоставлениrt услуги:
7.I.|. При обРащениИ за пол)чением подуслуги <<Согласование проведеншI

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в многоквартирном
доме):

а) 13 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя - при
обращении з€UIвитеJIя лично в Уполномоченный орган.

Срок выдачи результата предоставлениrIL,pur( Былачи резуJIьтата предоставлениrI услуги заявителю составляет не более
3 рабочих дней со днrI окончаЕиrI установленного административным регламентом

более

срока предоставления услуги (в общий срок предоставления услуги не вкпючается).
б) 13 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя - при

обращении змвителя посредством ЕПГУ.
направление результата предоставлениrI услуги в электронном виде

осуществляется в день принятия решениrt, в режиме ре€шъного времени (при н€lпичии
технической возможности).

в) 13 рабочих дней независимо от
обращении заявителя посредством РIГУ.

категории (признаков) заrIвителя - при

направление результата предоставления услуги в электронном виде
осущестВляется в день принятия решениrI, в режиме реального времени (при н€UIичии
технической возможности).

г) 13 рабочих дней независимо от категории (признаков) з€UIвитеJUI - при
обращении з€uIвитеJIя посредством МФЦ.



МФЦ ОбеСпечиВает передачу заявления и документов в Уполномоченный орган
не позднее 2 рабочих дней, следующих за днем приема заявления и документов о
предоставлении услуги (в общий срок предоставления услуги не включается).
ПеРеДаЧа В МФЩ результата предоставления услуги по заявлениrIм, поступившим
череЗ мФц, осуществляется в срок, не превышающих З рабочих дней после
окончания, установленного административным регламентом срока предоставления
услуги (в общий срок предоставления услуги не вкJIючается). Послъ обеспечения
технической возможности, информационный обмен будет осуществляться в
электронном виде.

мФЦ осущестВляет выдачУ зЕUIвителю резулЬтата предоотавления уOлуги в
течении срока хранения готового результата, предусмотренного соглашением о
взаимодействии между гБУ Рк (МФЩ> и Уполномоченным органом.

Д) 13 РабОЧИх дней независимо от категории (признаков) заявителя - при
обращении заявитеJIя посредством почтовой связи.

НаПРаВЛение результата предоставления услуги заявителю на бумажном
носителе посредством почтовой связи производится в течение 3 рабочих дней после
окончания установленного административным регламентом срока предоставлениrI
услуги (в общий срок предоставления услуги не включается).

7 .L.2. ПрИ обращеНии за полученИем подуСлугИ <<СогласОвание акта завершениrI
работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном
доме)):

а) 5 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя (без учета
срока работы приемочной комиссии) - при обращении за;IвитеJUI лично в
Уполномоченный орган.

срок выдачи результата предоставления услуги заявителю составляет не более
3 рабочих дней со дшI окончания установленного административным регламентом
срока предоставлениЯ услугИ (в общиЙ сроК предоставления услуги не включается).

б) 5 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя (без уIIета
срока работы приемочной комиссии) - при обращении заявителя посредством ЕIгу.

направление результата предоставлениrI услуги В электронном виде
осущестВляется в день принятия решения, в режиМе реального времени (при нЕlJIичии
технической возможности).

в) 5 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя (без учета
срока работы приемочной комиссии) - при обращении заявчlтеля посредством PIгy.

направление результата предоставлениlI услуги в электронном виде
осущестВляется в день принятия решениrI, в режиме ре€шьного времени (при н€lличии
технической возможности).

г) 5 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя (без учета
срока работы приемочной комиссии) - при обращении заявителя посредством мФц.

мФЦ обеспечивает передачу заявлениrI и документов в Уполномоченный орган
не позднее 2 рабочих дней, следующих за днем приема заявления и документов о
предоставлении услуги (в общий срок предоставлениrI услуги не включается).
ПеРеДаЧа В МФЩ резулътата предоставления услуги по змвлениям, поступившим
череЗ мФц, осущестВляется в срок, не превышающих З рабочих дней после
окончания, установленного административным регламентом срока предоставления
услуги (в общий срок предоставления услуги не вкJIючается). После обеспечения
технической возможности, информационный обмен будет осуществляться в



электронном виде.
МФЦ ОСУЩестВляет выдачу заявителю результата предоставления услуги

ТеЧеНии срока храIIения готового результата, предусмотренного соглашением
взаимодействии между ГБУ Рк (МФЩ> и Уполномоченным органом.

Д) 5 РабОЧИХ Дней независимо от категории (признаков) зЕuIвителя (без 1^leTa
срока работы приемочной комиссии) - при обращении заявителя посредством
почтовой связи.

Направление результата предоставления услуги заявителю на бумажном
носителе посредством почтовой связи производится в течение 3 рабочих дней после
окончания установленного админисТративным регламентом срока предоставлениrI
услуги (в общий срок предоставления услуги не включается).

8. Размер платы, взимаемой с заявителя при
предоставлении услуги, и способы ее взимания

8.1. ГIлата за предоставление услуги не взимается.

9. Максимальный срок ожидация в очереди при подаче заявителем запроса о
предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги

9.1. Время ожидания з€uIвителя в очереди при подаче запроса о предоставлении
услуги и при получении результата предоставления услуги непосредственно в
Уполномоченном органе или МФЩ не должно превышать 15 минут.

10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

10.1. ЗаПРОС И ДокУМенты, необходимые для предоставлениrI услуги,
предстаВленные заrIвитеЛем личнО в УполнОмоченный орган, регистрируются в день
обращения (в общий срок предоставления услуги не вкJIючается).

РегистрациrI запроса и документов, необходимых для предоставления услуги,
представленных зЕl"явителем в электронном виде посредством ЕПгУ или рIIгу
происходит В режиме реЕrпьного времени. В случае направлениrI заrIвления в
электронной форме вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной,
нерабочИй праздНичныЙ денЬ днеМ поступления заявления считается первый рабочий
день, следующий за днем направления заявления.

запрос и документы, необходимые для предоставления услуги, представленные
заявителеМ посредствоМ мФц, регистрируются В денЬ передачи заявления и
документов в Уполномоченный орган от МФЩ (в общий срок предоставления услуги
не вкJIючается).

РегистрациrI запроса и документов, необходимых дJIя предоставления услуги,
представленных з€UIвителем посредством почтового отправления, происходит не
позднее первого рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.

11. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с
ОбРаЗЦаМИ их Заполнения и перечнем документово необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению

в
о



доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с
законодательствОм Российской ФедераЦии О социальной защите инвалидов

11.1. ТРебования к помещениям, в которых предоставляется услуга, размещены
На Официальном саЙте Уполномоченного органа в сети кИнтернет), а также на ЕПГУ,
рIгу.

12. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
L2.|. Показатели достУпности и качесТва услуги размеЩены на официальном

сайте Уполномоченного органа в сети <<Интернет>, а также на ЕПГу, рпгу.

13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
13.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставлениrI муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации
не предусмотрены.

|3.2. ИНфОРМаЦиоНные системы, используемые для предоставлениrI услуги:
а) Единая систеМа межвеДомственНого элекТронного взаимодействия;
б) Единый государственный реестр недвижимости;
в) Единая информационная система нотариата;
г) Единый государственный реестр юридических лиц;
Д) ЕДИНЫЙ госУдарственный реестр индивидуальных предпринимателей;
е) Госуларственн€ш система миграционного и регистрационного у"rёта, а также

изготовЛения, оформления и контроJIя обращения документов, удостоверяющих
личность;

ж) Единый государственный реестр записей актов цражданского состояния;
з) Государственн€lя информационная система (ЖКХ).
13.3. Результаты предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего,

оформленные в форме документа на бумажном носителе, Но моryт быть
предоставлены Другому законному представителю несовершеннолетнего в слrIае,
если з€UIвитель в момент подачи з€UIвления о предоставлении услуги выр€lзил
письменно желание полrIить запрашиваемые результаты предоставления услуги в
отношении несовершеннолетнего лично.

I3.4. При получении результатов предоставления услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реапизация права на получение результатов предоставлениrI услуги в
отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме докр[ент а на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом сл}чае заявитель, являющийся законным
представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении
услуги укЕIзывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе,
удостоверяющем личность другого законного представитеJUI несовершеннолетнего,
уполномоченного на получение результатов предоставления услуги в отношении
несовершеннолетнего.

13.5. Услуга предоставляется через мФЦ в соответствии с Qоглашением о
взаимодействии между Уполномоченным органом и ГБУ РК (МФЦ).

работник мФц вправе принlIтъ решение об отк€ве В приеме запроса и
докуменТов и (или) информ ации, необходимых для предоставлениrI муниципальной
услуги по основаниям, установленным приложением ль 4 к административному



регламенту.
РезУльтат предоставления услуги возможно полг{ить в МФЦ на бумажном

НОСИТеле, посредством СПС в виде электронного или распечатанного экземпляра
ЭЛеКТРОнного документа (в слуIае обращениrI посредством ЕIГУ или РIIГУ).

14. ИСЧеРПыВающий перечень документов, необходимых для предоставления
услуги

l4.L. ИСчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, способы подачи таких документов и (или) информацииz
приведен в приложении Ns 3 к административному регламенту

Перечень представлеII с ра:}делением на документы и информацию, которые
заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель
ВПРаВе ПРеДставитъ по собственноЙ инициативе, так как они подлежат представлению
в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

ФОРма запроса о предоставлении подуслуги <Согласование проведения
ПеРеУСТРОЙСтва и (или) перепланировки жилого помещения в многоквартирном
доме) установлена прик€lзом Минстроя России от 04.04.2024 J\b 240lпр (Об
УТВеРЖДеНИИ формы з€uIвления о переустроЙстве и (или) перепланировке помещения
В МНОГОКВартирном доме и формы документа, подтверждаIощего принrIтие решениrI
О СОГЛаСОВаНИИ или об отк€ве в согласовании переустроЙства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме).

ФОРМа Запроса о предоставлении подуслуги <<Согласование акта завершениrI
РабОТ ПО ПереУстройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном
доме) установлена приложением J\b 5 к административному регламенту.

15. ИСЧеРПыВающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о
ПРеДОСТаВлеНии услуги и документов, необходимых для предоставления услуги,
и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления

услуги или для отказа в предоставлении услуги

и документов, необходимых для
(признаков) заявителя, установлен
регламенту.

ФОРМа УВеДоМления об отказе в приеме документов приведена в качестве
приложения Ns 7 к административному регламенту.

| 5 .2. ОСНОВан ИЯ Для приостановления предоставления услуги отсутствуют.
15.3. Перечень оснований для отка:}а в предоставлении услуги, с учетом

КаТеГОРИи (признаков) заrIвителя, установлен приложением J\b 4 к
административному регламенту.

РеШение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать
ПРичину отк€Iза с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или)
НеДОсТоВерность которых стЕlли причиной отк€ва, и перечня установленных
феДеРальными закоЕами и (или) иными нормативными правовыми актами
ТРебОваниЙ, несоответствие которым повлекJIо отказ в предоставлении
муниципальной услуги.

15.1. ПеРечень оснований для откЕва в приеме запроса о предоставлении услуги
предоставления услуги, с учетом категории

приложением Ng 4 к административному



III. СОСТаВ, последовательность и сроки выполнения административных
процедур

1б. Перечень осуществляемых при предоставлении
муниципальной услуги административных процедур

1 ) Профилирование заявителя.
2) Прием И регистрация запроса И документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги 1 рабочий день (в общий срок
предоставления услуги не включается).

3) Межведомственное информационное взаимодействие - 3 рабочих дней.
4) РаССмоТрение документов и сведений на предмет соответствия требованиям

действуЮщегО законодательства, принrIтие решения о предоставлении (об отказе в
предоставлении) муниципальной услуги :

- ПОДУСЛУГа <<СОгласования проведения переустроЙства и (или) перепланировки
помещениЯ В многоквартирноМ доме) срок осуществления административной
процедуры составляет - 10 рабочих дней;

- ПОДУСЛУга <<Согласование акта завершения работ по переустройству и (или)
переплаНировке помещеНия В многоквартирном доме) - 2 рабочих дня (без улета
срока работы приемочной комиссии).

5) Выдача или направление
муниципальной услуги - 3 рабочих дня
включается).

17. СПОсобы информирования заявителя об изменении стаryса
РаССмоТрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

|7.|. ПРИ ОкЕ}Зании услуги для заявителя доступны следующие способы
ИНфОРМИРОВаНия об изменении статуса запроса о предоставлении услуги:

а) при личном обращении в Уполномоченный орган;
б) посредством телефонной связи Уполномоченного органа;
в) посредством электронной почты Уполномоченного органа.
г) посредством личного кабинета на ЕПГУ (в случае подачи запроса на ЕПГУ).

з€}rIвителю результата предоставления
(в общий срок предоставления услуги не



Приложение Ns 1

к административному реглаi\{енту предоставления
муниципчrпьной услуги <<Согласование проведения
переустройства и (или) перепланировки помещения в
мцогоквартирном доме> на территории Березовского
сельского поседения Раздольценского района
Республики Крыпл

Перечень условных обозначений п сокращений

Услуга Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки
пOмещения в мнOгOквартирнOм доме;

Административный
реглап,Iент

административньй реглап{ент предоставления муницип€шьной услуги
<<Согласовацие проведения переустройства п (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме> на территории Березовского
сельского поселения Раздольненского района Республики Крым;

заявитель - физические или юридические лица, собственник, собственники (в сrryчае
если помещение находится в общей собственности дву-:< и более лиц, и
если ни один из собственников либо иньD( лиц не уполпомочен в
установленном порядке предстtlвJUIть их интересы) или наниматель
жилого помещения по договору социЕUIьЕого найма соответствующего
помещения (в слуrае, когда они в установпенном порядк9 уполномочены
собственником на проведение переустройства и (ипи) переппанировки
жилого помещения в многоквартирном доме).
- уполномоченный представитель заrIвителя, действующий в соответствии
с полцомочиями, подтверждаемыми в Установпенном законом порядке.

упопномоченньй
орган

Администрация Березовского сельского поселения Раздольненского
района Республики Крыпл;

мФц многофункционаJIьные центры предоставления государственных и
I\{униципаJIьньж услуг Республики Крьшrл;

мвд Министерство вЕутренних деп Российской Федерации :

Росреестр Федеральнм служба государственной регистрации, кадастра и
картографии;

Фнс Федера.пьная налоговм служба Российской Федерации;
Фнп Федеральная нотариальная палата;
Сеть Интернет информационно-телекоммуниr<ационная сеть <Интернот);
рпгу государственнzuI информационнм система кПортал государственньж и

муЕиципальцьIх услуг Республики Крьпл>, расположеннФI в сети
Интернет по адресу https://gosuslugi82.ru;

Епгу федеральнм государственная информационнаrI система <Единiiи портал
государственных и муниципtlльньIх услуг (функций)), расположеннм в
сети Интернет по адресу https ://www. gosuslugi.ru:

Приказ JФ 240lпр приказ Минстроя России от 04.04.2024 Ns 240/пр <Об утверждении формы
зшIвления о пореустройстве и (или) перепланировке помещения в
многоквартирном доме и формы документа, шодтверждtlющого принятие
решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и
(или) перепланировки помещения в мIIогоквартирном доме);

заявление запрос о предостЕlвлеIIии услуги, представленный любьпц
щредусмотренным административным реглаNIентом способом;

Егрн Едlцный государственный реестр недвижимости;
Егрюл Единый государственный реестр юридических лиц;
Егрип Единый государственный реестр индивидуЕrльньж предпринимателей;
Еисн Едина{ информационнчш система нотариата;
Егр зАгс Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния:



гис жкх Госуларствоннм информационнаJI система кЖКХ> ;

ГИС Мир ГосударственнаJI система миграционного и регистрационного учёта, а
также изготовпеция, оформления и коЕтроJIя обрапIения докр[ентов,
удостоверяющих личность ;

личный кабинет сервис ЕПГУ, позвоJIяющий Заявителю поJryчать информацию о ходе
обработки заявлений, поданньж посредством ЕПГУ;

ЕсиА федеральная государственнаrI информационЕаrI система <Единая система
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей
информационно-технологическое взммодействие информационньIх
систем, используемых дJUI предоставпения государственньж и
муниципtшьньгх услуг в электронной форме>;

смэв едиЕбI система межведомственного электронного взаимодействия:
ID заявителя идентификаторы категорий (признаков) заявителей
укэп усиленнffI ква.пифицированншI электроннЕuI подпись



Припожение J\Ъ 2
к административному регпаI\{енту предоставления
муниципаJIьной услуги <Согласование проведения
переустройства и (или) перепланировки IIомещения в
многоквартирном доме) на территории Березовского
сельского поселения РаздольнеЕского района
Республики Крьш

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

ID заявителя Резупьтат предоставпения муниципальной услуги Категории (признаки)
заrIвителя

ПoдycлyгaкCoгпacoвaниeпpoBeдeнияпepeycтpoйcтвaи(или)пеpeп
в многоквартирном доме)

01 Решение о согласовtlнии rrроведения
переустройства и (или) перепланировки жилого
помещ9ния в мЕогоквартирном доме

Физическое лицо

02 Решение о согласовtlнии проведения
переустройства и (или) переплаЕировки жилого
помещения в многоквартирном доме

индивидуальный
предприниматель

03 Решение о согласовании проведения
переустройства и (или) перепланировки жилого
помещения в многоквартирном доме

Юридическое лицо

04 Решение о согласовании проведения
переустройства и (или) перепланировки жилого
помещения в многоквартирном доме

уполномоченньй
представитель заJIвитеJUI

Подуслуга <Согласование акта завершения работ по переуСrроИству и 1илиl перепланировке
пощещения в многоквартирном доме>

05 Согласованный акт приёмочной комиссии о
проведении работ переустройства и (или)
перепданировки жилого помещения в
многоквартирном доме

Физическое лицо

06 Согласованный акт приёмочной комиссии о
проведении работ переустройства и (или)
перепланировки жилого помещония в
многоквартирном доме

индивидуальный
предприниматель

01 Согласованный акт приёмочной комиссии о
проведении работ переустройства и (или)
перепланировки жилого помещения в
многоквартирном доме

Юридическое лицо

08 Согласованный акт приёмочной комиссии о
проведении работ переустройства и (или)
перепланировки жилого помещения в
многоквартирном доме

уполномоченньй
представитель заявитоJUI
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Приложение Ns 4
к административному реглап,lенту предоставлеIIия
муниципzшьной услуги <СогласоваIIие проведения
переустройства и (или) пероппанировки помещения
в многOквартирном доме) на территории
Березовского сельского поселения РаздольноЕского
района Республики Крыпл

исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о
предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги,

оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в
предоставлении уелуги

Ns Перечень оснований ID заявителя
исчерпывающий перечень оснований дJuI отказа в приеме запроса о предоставлонии

муниципальной услуги и докр[ентов, необходимьIх дJUI предоставления муниципttльной услуги
Уполномочонцым органом

1 Представлонныо докр(енты утратили силу на момент оОрчщ.""" за усrrу.оt(документэ УДОСТоверяющиЙ личность, документ, удостоверяющий
полномочия представитеJIя змвитеJUI, в случае обратцения за
предоставлением услуги укшанным пицом)

все

2 ,щокупrенты содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в
порядке, уст€lIIовленном законодательством Российской Федерации

все

a
J щокументы содержат повреждения, напичие которых "affiобъеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах

цJUI предоставления услуги

все

4 НекорректЕое заполнение обязательньD( полей в форме запроса 1отсу..лв"е
заполнения, недостоворное, неполное либо неправильное заполнение)

все

5 Подача запроса о предоставлении услуги и докуý{ентов, необходимьIх дJUI
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленньD(
требований

все

6 несоблюдение установленных статьей 11 Федера.ltьного закона от
06.04.2011 М 63-ФЗ (об электронной подписи) условий признания
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи

все

исчерпываrощий перечець оснований дJuI отказа 
" 

np*ra au"poau о 
"редоставлениимуниципальной jlслуги и докр[ентов, необходимых дJIя предостt}влеЕия муниципaльной услуги

работником МФЩ
1 Отсутствие либо откtr} в предостtlвлеIIии змвителем op-"r-u до*уrarrц

удостоверяющего личность змвитеJIя, представитеJIя змвитеJlя, а такжо
предоставления недействительного докр[еЕта, Удостоверяющего личность
заIIвитеJUI, представитеJUI заявитеJUI, недействительного докуп{еЕта,
удостоверяющего полномочия представитеJUI за'IвитеJIя.

все

Исчерпывающий перечень оснований дjIя приостановпения предостtlвления муниципальной
услуги

1 все

исчерпывающий перечень оснований для откtr!а в предоставлении услуги
1 заявление о шредоставлении услуги подано в уполномоченный орган или

0рганизацию, в полномочия KoTopbD( IIе входит предоставпенио услуги
все



2 Не представлены докумеЕтыо обязанность по предстtlвлению которьж с
возложена па змвитеJUI

все

3 поступление в Уполномоченный оргаrr ответа органа государственной
влаQти, органа местного самоупрЕlвления либо подведомственной органу
государственной власти или оргtlну местного саil{оуправления организации
на межведомственный запрос, свидетепьствующего об отсутствии
документа и (или) информации, необходимьж дJIя проведониlI
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном
доме, если соответствующий докупtент ше бьш представлен заявителем по
собственной инициативе. отказ в предоставлении услуги по ука}анному
осЕованию допускается в случае, если Уполномоченный орган после
ПОПrIеНИя такого ответа ув9домил заявит9JUI о получении такого ответа,
предложил заJIвителю представить докуfr[ент и (или) информацию,
необходимые дJIя предоставления услуги в соответствии с частью 2.1 статьи
26 ЖилиЩного Кодекса, И не полrШл от заявИтеJIя такие докуý[ент и (или)
информацию в течение 15 рабочих дней со дня направления Уведомления

все

4 Щокрленты (сведения),
цокументzlп{ (сведениям),
взаимодействия

зЕUIвителем, противоречат
рамках межведомственного

представленные
попrIенЕым в

все

5 несоответствие проекта переустройства и (или) переплчlнировки помещения
в многоквартирном доме требованиям законодательства

01,02,03,04

6 Отсутствие решения о согласоваIIии проведения переустроtсi"а и 1"лл9
перепл€шировки Iiомещения в многоквартирном доме

05,06, 07, 08



Приложение Ns 5
к административному реглап{енту предоставления
муниципаJIьной услуги кСогпасоваIIие проведения
переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме) на
территории Березовского сельского поселения
Раздольненского района Республики Крым

(на имя Главы Уполномоченного органа)

(Ф.И.О. заявителя/представитеJи, наименование ЮЛ)

(реквизиты докуil{ента, удостоверJцощего личность/
подтверждающего полномочия представителя заявителя)

зарегистрированного по адресу:

телефон:

Уведомление
о согласовании акта завершения работ по переустройству и (или) перепланировке

помещения в мпогоквартирном доме
от

(указывается собственник (собственники) помещения, либо иное лицо ("rплца), которому помещение передано в

пользование в cIшY закона либо договОра. flля физическш< лиц указывается: фамшlия, чIмя) отчество, реквизиты

дочiмента, удостоверяющего ли"Iность, (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона,

дIя предстаВителя физиЧескогО лица укz}зыВаются: фамшlия, йя, отчество представите*J"*"ra"""ц

доверенности которая пршIагается к заявлению. !пя юрилическID( лиц укдtывается наименование, ИНН,

организационно правоваlI форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамшlия, имя отчество лица,

уполномоченного предСтавлятЬ интересЫ юридшIескОго лица, с укваниеМ реквк}ита док)лчIента, удостоверяющего

эти правомочия и пршIагаемого к змвленшо)
Кадастровый номер помещения| 

;
(в случае если права на помещение не зарегистрированы в Едином государственном реестре

недвижимости прилагается пр€lвоустанавливающий документ, например: договор купли-rrродажи,
свидетельство о праве на наспедство и иные документы)

Уводомляю о завершеЕии переустройства и (или) переплаЕировки помещения в
МнoгoкBapTиpнoмДoМe'pacпoлoжeннoгoпoaДpecy:

работы по переустройству и (ипи) перепланировке помещения выполнены на основании
решения администрации _ о согласовании переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме от J\b

укЕlзываются рабочие дни (не ранее 3 рабочшr дней и не позднее l0 рабочпr днеИ с датiiотправки
уведомления)

Время:
укrtзываются рабочие часы

Подпись

.Щата к. 20 г.
(расшифровка подписи)

от



Приложение М 6
к административIIому регламенту предоставления
муниципtlJIьной услуги <СогласовЕlние проведения
пер9устройства и (или) перепланировки
пOмещения в многоквартирнOм дOме) на
территории Березовского сельского поселения
Раздольненского района Республики Крым

Кому:

Представитель;
Контактные данные представитеJIя:

рЕшЕниЕ
об отказе в согласовании работ по переустройству и (или) перепланировке жилого

помещения в многоквартирном доме
Jф от

По резулЬтатаiчI рассмотрения уведОмлениЯ о согласОвании акта завершония работ по
переустройству И (или) перепланировке помещения В многоквартирном доме - подуслуга
<<согласование акта завершения работ по переустройству и (ипи) перепланировке помещения в
многоквартирном доме> от и приложенньж к нему
документов, принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим осIIованиям:

Наименование основания дJuI отказа Разъяснение причин
отказа в IIредоставлении

услуги

Указываются основаншI
гакого вывода
указываrотся основания
гакого вывода

,Щополнительно информируем :

Вы вправе.rовторно-обгаr"rь 
"указанньж нарушений.

,щанный отк€lз может быть обжалован в досудебном порядке путем паправпения жа.rrобы в
орган, уполномоченный на продоставлецие муниципtшьной услуги, а также в судебном порядке.

(должность уполномоченного лица) м.п. (подпись) (Ф.и.о.)

Ns



Приложение Ns 7
к административному реглап{енту предоставления
муниципальной услуги (Согласование проведения
переустройства и (или) перепланировки
помOщения в мнOгоквартирнOм дOме) на
территории Березовского сельского поселения
Раздольнеfiского района Республики Крым

Кому:

Представитель:
Контактные данные представитеJuI:

Уведомление
об отказе в приёме документов

На основании поступившего заявления, зарегистрированного от N-,
ПРИНЯТО РеШение об отказе в приёме докуi\{ентов по следующим основаниям:

Разъяснение причин отказа:

после устранения ука:}аIIньж нарушений.
,ЩаНный oTкttз может быть обжалован в досудебном порядке путём направления жа-тrобы в
уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

(должность уполномоченного лица) М.П. (подпись) (Ф.и.о.)



Приложение Ns 8
к адмицистративному регл€lI\{еЕту предоставления
муниципаJIьной услуги <Согласование проведения
переустройства и (или) п9репланировки
помещения в мнOгоквартирном доме) на
территории Березовского сельского поселения
Раздольнецского района Республики Крышr

соглАсиЕ
на обработку персонаJIьных данньш

я,
(фамшия, имя, отчество - при наличии)

основной документ, удостоверяющий личность:

(ВИД ДОКрlента, серия, номер, дата выдачи докр[ента, наименование выдавшего opiiHa)

зарегистрированный(ая) по адресу:

дtllо свое согпасие на обработку моих персональньD( данньDL относящихся искJIюIIительно к
поречисленным ниже категориям персональньтх данньD(: фамилия, имя, отчество; полi джа
рождения; тип докр[ента, удостоверяющ9го личность; данные докр[ента, удостоверяющего
личность; гражданство; сведения об инвалидности и иные сведения.

Я даЮ согласие на использование персонаJIьньж данньж искпючительно в цеJUIх
рассмотрения моих докр[еЕтов, а тЕжже на хранение данньD( об этих результатах на электронньж
носителях.

НаСТОЯщее согласие предоставJuIется мной на осуществпение действий в отношении моих
ПОРСОНаЛЬНЬD( ДаНнЬD(, коТорые необходимы дJIя достижения укЕLзанньж выше целей, включая (без
ограничения) сбор, систематизацию, Еакопление, хрtшение, уточнеЕие (обновление, изменение),
ИСПОЛЬЗОВание, передачу третьим лицап{ для осуществпения действий по обмену информацией,
обезличиВание, блокирование персоЕальньD( данньrх, а также осуществление пюбых иньD( действий,
предусмоТренньЖ действуюЩим зtжонОдательством Российской Федерации.

Я проинформироваII, чтО полrIатеЛь сведений гарантирует обработку моих персональньж
данных В соответствии с действУющиМ законодательством РоссийскоЙ Федерации как
неавтоматизированным, так и автоматизированным способапли.

,Щанное согласие действует до достижения целей обработки персонЕUIьньD( данньж или в
течение срока хранеЕия информации.

,Щанное согласие может быть отозвtlIIо в любой момент по моему письмецному зtU{влению.
Я подтверждаю, что, даваrI такое согласие, я действую по собственной воле и в своих

интересах.

202 г.l
(Подпись) (Гасшифровка подписи)


