
АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РАЗДОЛЬНЕНСКОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15 мая 2026 года с.Березовка Nь 77

Об утверrlцении административного регламента предоставления
муниципальной услуги <<Перевод жплого помещения в нежилое помещение
и нежилого помещения в жилое помещение>> на территории Березовского
сельского поселения Раздольненского района Республики Крым

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федер ации, Федеральным
законом от 20.03 .2025 NЬ 33-ФЗ (Об общих принципах организации местного
самоуправления в единой системе публичной власти>>, Федеральным законом от
06.10.2003 NЬ 131-ФЗ кОб общих принципах организации местного самоуправления),
Федеральным законом от 27.07.2010 ЛЬ 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципапьных услуг), руководствуясь Уставом
муницип€tпьного образования Березовское сельское поселение Раздольненского

района Республики Крым, Администрация Березовского сельского поселения

ПосТАноВJI]flЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления

муниципальной услуги <<Перевод жилого помещения в нежилое помещение и
нежилого помещения в жилое помещение) на территории Березовского сельского
поселения Раздольненского района Ресгryблики Крым.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Березовского
сельского поселениf, от 10.01 .2025 ЛЬ 06 (Об утверждении административного

регламента предоставления муниципальной услуги <<Перевод жилого помещенvIя в

нежилое помещение и нежилого помещениrI в жилое помещение)) на
территорииБерезовского сельского поселения Раздольненского района Республики
Крыю>.

3. Обнародовать настоящее постановление на информационных стендах
населенных пунктов Березовского сельского поселения и официальном сайте
Администрации Березовского сельского поселения Раздольненского района
Республики Крым (http:/berezovkassovet.ru/, регистрация в качестве сетевого изданиrI
Эл Ns ФС77-82823 от 04.0З.2022r.).

постановление вступает в силу со дня его официального
ия) в установленном порядке.
ием настоящего постановлениrI оставJIяю за собой.

полномочия
образования

Я.Г.Аблинанова



Приложение
к постановлению Администрации
Березовского сельского поселения
от 15.05.2026 Ng 77

АДМИНИСТРАТИВНЫИ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги <<перевод жилого помещения в

нежилое помещение и нежилого помещения в я(илое помещение>> на
Территории Березовского сельского поселения Раздольненского района

Республики Крым

I. Общие полоя(ения

1. Предмет реryлирования административного регламента
1.1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и

стандарт предоставления муниципальной услуги <<Перевод хилого помещения в
неЖилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение)> (далее - услуга).

2. Круг заявителей
2.1. Услуга предоставляется физическим лицам, в том числе индивидуаJIьным

предпринимателям, и юридическим лицам, являющимся собственниками помещений
в многоквартирном доме (далее - заявитель).

От имени заявителей моryт выступать их представители, действующие в
соответствии с полномочи,Iми, подтверждаемыми в установленном законом порядке
(далее - представитель заявителя).

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей укЕваны в приложении J\Ъ 2
к административному регламенту

3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в
соответствии с категориями (признаками) заявителей

3. 1. Услуга должна бытъ предоставлена заявителю в соответствии с вариантами
преДоставлениrI Услуги, которые размещаются в федерапьноЙ государственноЙ
информационноЙ системе <<Единый порт€lл государственных и муниципaльных услуг
(функций)> (далее - ЕIГУ), государственной информационной системе <<Портал
государственных и муницип€lпьных услуг Республики Крым>> (далее - PIГy).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
4. Наименование муниципальной услуги

4.1. Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения
в жилое помещение.

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услуry
5.1. Услуга предоставляется администрацией Березовского сельского

поселения Раздольненского раЙона Республики Крым (далее - УполномоченныЙ
орган).

5.2. Услуга может предоставJuIться в многофункцион€tJIьных центрах
предоставления государственных и муницип€tльных услуг Республики Крым (далее -
МФЦ) в части:



- приема, регистрации и передачи в Уполномоченный орган заявления и

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе

выполнения запроса о предоставлении муниципапьной услуги;
- выдачи резулътата предоставления муницип€tльнои услуги.

6. Результат предоставления муниципальной услуги
6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятое

Уполномоченным органом решение о переводе или об отказе в переводе жипого
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.

.Щокументом, содержащим результат продоставления муниципtIльной усJIуги,
является уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения
в нежилое (жилое) помещение, форма которого утверждена постановлением
Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 J\b 502 (Об утверждении формы
уведомлениrI о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое
(жилое) помещение).

Необходимость формирования реестровой записи отсутствует.
6.2. В слr{ае, если для обеспечения исполъзования помещения в качестве

жилого или нежилого помещения не требуется проведение его переустройства, и
(или) перепланировки, и (или) иных работ, документ, предусмотренный пунктом 6.1

административного регламента, подтверждающий принrIтие решения о переводе
жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помепIениrI в жилое
помещение, является основанием для внесения изменений в сведения Единого
государственного реестра недвижимости. В этом случае указанный перевод считается
оконченным со дня внесения соответствующих изменений в сведения Единого
государственного реестра недвижимости о н€вначении такого помещения.

В слуlаях, указанных в части 1.10 статьи 19 Федерального закона от 13.07.2015
М 2t 8-ФЗ <<О государственной регистрации недвижимости>, Уполномоченный орган
обязан направить выписку из ЕГРН, подтверждающyю осуществление
государственного кадастрового }чета и (или) государственной регистрации прав,
заявителю - собственнику помещения в многоквартирном доме, заявление которого
поступило в Уполномоченный оргаII, посредством ЕПГУ/ РIГУ либо по адресу
эпектронной почты (при н€lличии сведений об адресе электронной почты).

б.3. Результаты предоставления услуги моryт быть получены:
- лично в Уполномоченном органе на бумажном носителе;
- в электронном виде посредством ЕПГУДПГУ в виде электронного документа,

подписанного УКЭП должностного лица (в сщ^lае обращения посредством ЕПГУ или
РПГУ);

- в МФЩ на бумажном носителе (в случае подачи змвления посредством МФЦ;
- в МФЩ посредством окон Сектора пользовательского сопровождения (далее -

СПС) в виде электронного или распечатанного экземпляра электронного документа
(в случае обращениrI посредством ЕIГУ или РПГУ);

- посредством почтовой связи;
- посредством электронной почты.

7. Срок предоставления муниципальной услуги
7. 1. МаксимЕlльный срок предоставления услуги составляет:
а) 45 календарных дней независимо от категории (признаков) заявителя - при



обращении заявителя лично в Уполномоченный орган.
Срок выдачи результата предоставлениrI услуги зЕuIвителю составляет не более

3 рабочих дней со дня окончания установленного административным регламентом
срока предоставления услуги (в общий срок предоставления услуги не включается).

б) 45 капендарных дней независимо от категории (признаков) заrIвитеJuI - при
обращении з€uIвитеJIя посредством ЕIГУ.

Направление результата предоставлениrI услуги в электронном виде
осуществляется в день принятия решения, в режиме реального времени (при наJIичии
технической возможности).

в) 45 календарных дней независимо от категории (признаков) заявителя - при
обращении заявителя посредством РIГУ.

Направление результата предоставлениrI услуги в электронном виде
осуществляется в день принятия решения, в режиме реального времени (при н€lличии
технической возможности).

г) 45 календарных дней независимо от категории (признаков) з€uIвителя - при
обращении з€uIвитеJuI посредством МФЦ.

МФЦ обеспечивает передачу змвления и документов в Уполномоченный орган
не позднее 2 рабочих дней, следующих за днем приема заявления и документов о
предоставлении услуги (в общий срок предоставления услуги не включается).
Передача в МФ[{ результата предоставпения услуги по заявлениям, поступившим
через МФЦ, осуществляется в срок, не превышающих 3 рабочих днеЙ после
окончания, установленного административным регламентом срока предоставления
услуги (в общий срок предоставления услуги не вкJIючается). После обеспечения
техническоЙ возможности, информационныЙ обмен будет осуществляться в
электронном виде.

МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставлениrI услуги в
течении срока хранения готового результата, предусмотренного соглашением о
взаимодействии между ГБУ РК (МФЩ> и Уполномоченным органом.

д) 45 капендарных дней независимо от категории (признаков) заявитеJIя - при
обращении з€uIвитеJuI посредством почтовой связи.

Направление результата предоставления услуги змвителю на бумажном
носителе посредством почтовой связи производится в течение 3 рабочих дней после
окончания установленного административным регламентом срока предоставлениrI
услуги (в общий срок предоставлениrI услуги не вкJIючается).

8. Размер платы, взимаемой с заявителя при
предоставлении услуги, и способы ее взимания

8.1. Плата за предоставление услуги не взимается.

9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о
предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги

9.1. Время ожиданиязаявуlтеля в очереди при подаче запроса о предоставлении
услуги и при получении результата предоставления услуги непосредственно в
Уполномоченном органе или МФЩ не должно превышать 15 минут.

1,0. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

10.1. Запрос и документы, необходимые для предоставлениrI услуги,
представленные змвителем лично в Уполномоченный орган, регистрируются в день



обращения (в общий срок предоставления услуги не вкJIючается).
Регистрация запроса и документов, необходимых для предоставления УСлУГи,

представленных заявителем в электронном виде посредством ЕПГУ ИЛИ РПГУ
происходит в режиме реаJIьного времени. В слrIае направления заrIвления В

электронной форме вне рабочего времени Уполномоченного органалибо в выходНОЙ,

нерабочий праздничный день днем поступления заявления считается первый рабочий
день, следующий за днем направления з€uIвления.

Запрос и документы, необходимые для предоставления услуги, предстаВлеННЫе
з€uIвителем посредством МФЦ, регистрируются в день передачи заяВЛеНия И

документов в Уполномоченный орган от МФЩ (в общий срок предоставления услУги
не включается).

РегистрациrI запроса и документов, необходимых дпя предоставления УСЛУГИ,
представленных заявителем посредством почтового отправления, происходит Не

позднее первого рабочего дня, спедующего за днем поступлениrI заяВПеНИЯ.

11. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения Запросов О

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с

образцами их заполнения и перечнем документов, необхоДимых ДЛЯ

предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспеЧениЮ

доступности для инвалидов указанных объектов в соотВетствии С

законодательством Российской Федерации о социальной защите инВаЛИДОВ
1 1.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, р€вмеЩены

на офици€lльном сайте Уполномоченного органа в сети <<Интернет), а такЖе На

ЕIгудпгу.
12. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

|2.L. Показатели доступности и качества услуги размещены на официалЬНОМ

сайте Уполномоченного органа в сети <<Интернет), а также на ЕПГУЛIГУ.

1,3. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
13.1 . Услуги, которые являются необходимыми и обязателъными Для

предоставления муниципа.пьной услуги, законодательством Российской ФедеРации
не предусмотрены.

|3.2. Информационные системы, используемые для предоставления услуги:
а) Единая система межведомственного электронного взаимодеЙствия;
б) Единый государственный реестр недвижимости;
в) Единая информационнм система нотариата;
г) Государственнм система мицрационного и регистрационного учёта, а ТаКЖе

изготовления, оформления и контроJIя обращения документов, удостоВеряЮЩИХ
личностъ.

13.3. Результаты предоставления услуги в отношении несовершеннолеТнеГО,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, Ео моryт бЫТЬ

предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае,
если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении услуги выр€}зил

письменно желание полrIить запрашиваемые результаты предоставлениrI услуги В

отношении несовершеннолетнего лично.
|З.4. При полrIении результатов предоставлени[ услуги в отношении

являющимсянесовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего,



заявителем, реализация права на получение результатов предоставлениrI услуги в
отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не

явпяющимся заявителем. В этом слrIае заявитель, являющийся законным
представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении

услуги ук€lзывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе,
удостоверяющем личность другого законного представитеJLя несовершеннолетЕего,

уполномоченного на полrIение результатов предоставления услуги в отношении
несовершеннолетнего.

13.5. Успуга предоставляется через МФЦ в соответствии с соглашением о

взаимодействии между Уполномоченным органом и ГБУ РК (МФЦ).
Работник МФЦ вправе принять решение об отк€ве в приеме запроса и

документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципалъной
услуги по основаниям, установленным приложением }lb 4 к административному
регламенту.

Результат предоставления услуги возможно пол)п{ить в МФЦ на бумажном
носителе, посредством СПС в виде электронного или распечатанного экземпляра
электронного документа (в слl"rае обращения посредством ЕПГУ или PIГY).

14. Исчерпывающий перечепь документов, необходимых для предоставления
услуги

L4.|. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодателъными и иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, способы подачи таких документов и (или) информации,
приведен в приложении ЛЬ 3 к административному регламенту.

Перечень представлен с разделением на документы и информацию, которые
заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель
вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению
в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги установлена
приложением Ns 5 к административному регламенту.

15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о
предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги,
и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления

услуги или для отказа в предоставлении услуги
15. 1 . Перечень оснований для отк€ва в приеме запроса о предоставлении услуги

и документов, необходимых для предоставления услуги, с rIетом категории
(признаков) заявителя, установлен приложением Ns 4 к административному
регламенту.

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в качестве
приложения J\b б к административному регламеЕту.

| 5 .2. Основания для приостановления предоставления услуги отсутствуют.

установлен приложением Ns 4 к

Решение об отказе в предоставлении услуги должно содержать причину откЕва

15.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении услуги, с }п{етом
категории (признаков) заJIвителя,
административному р егламенту.

с ук€ванием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность



которых ст€lли причиной отказа, и перечня установленных федералъными законами и
(или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым
повлекло отказ в предоставлении муниципаllьной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур

1б. Перечень осуществляемых при предоставлении
муниципальной услуги административных процедур

1) Прием и регистрация запроса и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги 1 рабочий день (в общий срок
предоставления услуги не вкJIючается).

2) Межведомственное информационное взаимодействие - 5 кЕtпендарных дней.
3) Рассмотрение документов и сведений на предмет соответствия требованиям

действующего законодательства, принятие решения о предоставлении (об отказе в
предоставлении) муниципальной услуги - 40 календарных дней.

4) Выдача или направление заявителю результата предоставления
муниципальной услуги - 3 рабочих дня (в общий срок предоставления услуги не
вкпючается).

16.1. Прием и регистрация запроса и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

16.1.1. В приложении М 3 к административному регламенту приведены
перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги
в соответствии с категорией (признаками) заrIвитеJuI и способы подачи запроса,
документов и (или) информации, а также форма запроса, необходимого для
предоставления услуги.

L6.|.2. Способом установлениrI личности заявителя при личном обращении в
Уполномоченный орган или МФЦ является представление документq

учредительные документ.
Способом установления личности з€uIвителя при личном обращении в

Уполномоченный орган посредством ЕПГУ является идентификация посредством
ЕсиА.

Способом установления личности змвителя при обращении в
Уполномоченный орган или МФЦ представителя физического лица явJuIется

доверенность, для представителя юридического лица - доверенность или иной
документ.

16.1.3. В приложении J\Гч 4 к административному регламенту ук€rзан
исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме
запроса и документов и (или) информации.

16.|.4. Услуга окчlзывается независимо от места жительства или места
пребывания (для физических лиц, включая индивидуаJIьных предпринимателей) либо
места нахождения (для юридических лиц) заявителя.

16.1.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления услуги указан в пункте 10.1 административного
регламента.



|6.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
L6.2.|. Наименования органов (организаций), в которые направляются

информационные запросы :

- Росреестр.
16.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется с

использованием Смэв.
L6.2.З. Срок проведения межведомственного информационного

взаимодействия составпяет - 1 0 календарных дней.

1,6.3. Рассмотрение документов и сведений на предмет соответствия
требованиям действующего законодательства, принятие решения о

предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
1б.3.1. ,Щолжностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за

предоставление услуги, проверяет соответствие документов и сведений требованиям
нормативных правовых актов реryлирующих процесс предоставления услуги. Срок
проведения процедуры оценки сведений о заявителе составляет - 10 к€rлендарных
дней.

|6.З.2. Процедуру оценки сведений о з€uIвителе проводит ответственное
должностное лицо Уполномоченного органа.

16.3.3. Объектом процедуры оценки являются представленные заявителем
документы и сведения, а также документы и сведения, полrIенные посредством
смэв.

|6.З.4. В приложении NЬ 4 к административному регламенту ук€}зан
исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в предоставлении услуги.

1б.3.5. Срок принятия решениrI о предоставлении (об отказе в предоставлении)
услуги, исчисляемый с даты пол)пrения Уполномоченным органом2 всех сведений,
необходимых дJIя принятиярешения составJIяет 30 кЕшIендарных дней.

|6.4, Выдача или направление заявителю результата предоставления
муниципальной услуги

|6.4.|. Срок предоставлениrI змвителю результата предоставления услуги,
исчисляемыЙ со дня принятия решения о предоставлении услуги с учетом способов
предоставлениrI результата услуги :

- в случае обращения в Уполномоченный орган - в течение 3 рабочих дней (в
общиЙ срок предоставлениrI услуги не вкJIючается) следующих за днем окончания
Установленного деЙствующим законодательством срока предоставления услуги;- в слrIае обращения через МФЦ Уполномоченный орган обеспечивает
передачу результата предоставления услуги в МФЩ для выдачи заявителю не позднее
3 рабочих дней, следующих за днем окончания установленного действующим
законодательством срока предоставления услуги. После обеспечениrI технической
возможности, информационныЙ обмен будет осуществляться в электронном виде.

- в сл}п{ае обращения посредством ЕIГУ/РIГУ - в день принrIтиrI решения (rrр"
нЕtпичии технической возможности - в режиме реального времени);

- в случае обращения посредством почтовой связи - в течение 3 рабочих дней
(в общий срок предоставления услуги не вкJIючается) следующих за днем окончания
установленного действующим законодательством срока предоставления
муниципальной услуги.



|6.4.2. Результат предоставления услуги представляется независимо от места
жительства или места пребывания (для физических лиц, вкJIючая индивиду€шьных
ПредпринимателеЙ) либо места нахождения (для юридических лиц) заявителя.

17. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

L7.1. При оказании услуги для заявителя доступны следующие способы
ИНфОРМИроВания об изменении статуса запроса о предоставлении услуги:

а) при личном обращении в Уполномоченный орган;
б) посредством телефонной связи Уполномоченного органа;
в) посредством электронной почты Уполномоченного органа.
г) посредством личного кабинета на ЕПГУ (в слуrае подачи запроса на ЕПГУ)



Приложение }ф 1

к административному реглап{енту предоставпения
муниципальной услуги <Перевод жилого
помещения в нежилое IIомещение и нежилого
помещения в жилое помещение) на территории
Березовского сельского поселения Раздольненского
района Республики Крыпл

Перечень условных обозначений и сокращений
Услуга Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежипого помещения

в жипое помещение;
Административный
реглап,Iент

административньй реглtlп{ент предоставления муниципальной услуги
<Перевод жилого rrомещения в нежипое помещение и нежипого
помещеЕия в жилое помещоние) на территории Березовского сельского
поселения Раздольненского района Республики Крым;

заявитель - физические лица, в том числе индивидуальные предприниматепи, и
юридические лица, явJIяющиеся собственникtlп{и помещений в
многоквартирном доме;
- уполномоченный предстtlвитель зtulвителя, действующий в соответствии
с полномочиями, подтверждаемыми в установленном законом порядке;

уполномоченньй
орган

Администрация Березовского сельского поселения Раздольненского
района Республики Крьшr;

мФц многофункциональные центры предоставления государственных и
муниципальньIх услуг Респубпики Крып,t;

мвд Министерство внутренних деп Российской Федерации;
Росреестр Федеральнм служба государственной регистрации, кадастра и

картографии;
Фнп ФедеральнаrI нотариальнЕuI палата;
сеть Интернет информационно-телекоммуникационнм сеть <<Интернет);
рпгу государственнаrI информационнм система <Портал государственньIх и

муЕиципальньIх услуг Республики Крьпrл>, расположеннаrI в сети
Интернет по адресу https://sosuslusi82.ru;

Епгу федеральная государственIIая информационнаJI система <Единьй портаJI
государствонньD( и муниципальньD( услуг (функций)>, расположеннЕuI в
сети Интернот по адресу https ://www. gosuslugi. ru;

постановление
J\ъ 502

постаIIовление Правительства Российской Федерации от 1 0.08.2005 Ns 502
<Об угверждонии формы уведомления о переводе (отказе в переводе)
жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение>;

Змвление запрос о предоставлеIIии услуги, представленный любыпл
предусмотреЕным административным реглаI\{ентом способом;

Егрн Единый государственный реестр Еедвижимости;
Еисн Единая информационнtш система нотариата;
ГИС Мир Государственнtш система мицрационного и регистрационного у-,rёта, а

также изготовления, оформления и KoHTpoJuI обращения документов,
удостоверяющих личность ;

личный кабинет сервис ЕПГУ, позвоJuIющий Заявителю пол)чать информацию о ходо
обработки змвлений, поданньIх посредством ЕПГУ;

ЕсиА федеральнм государстЬеннм информационная система <Единая система
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей
информационно-технологическое взммодействие информационньIх
систем, используемых дJIя предоставления государственных и
муниципаJIьньж услуг в электронной форме>:

смэв единЕuI система межведомственного электронного взаимодействия;
ID змвителя идентификаторы категорий (признаков) заявителей;
укэп усиленнаJI квалифицированная электроннЕц подпись



Приложение Ns 2
к административному реглаN{енту предоставления
муниципальной услуги <Перевод жипого
помещения в нежилое помещение и нежилого
помещения в жилое помещение) Еа тOрритOрии
Березовского сельского поселения Раздольненского
района Республики Крьш

}Iдентификаторы категори й (признаков) зая вителей

ID заявителя Результат предоставлония муниципtlльной успугlt Категории (признаки)
зtlявитеJIя

Услуга <Перевод жилого помещения в нежипое помещение и нежипого помещения в жипое
помещение>

01 Решение о переводе жилого помещения в нежилое
помещеIIие и нежилого помещения в жилое
помещение

Физическое лицо

02 Решение о переводе жилого помещения в нежиJIое
помещение и нежилого помещения в жилое
помощение

Индивидуальный
предприниматель

03 Решение о переводе жилого помещения в нежилоо
помещение и нежилого помещения в жилое
помещение

Юридическое лицо

04 Решение о переводе жилого помещения в нежилое
помещение и нежилого помещения в жилое
помещение

уполномоченньй
представитель заjIвитеJUI
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Приложение Ns 4
к административному регламонту предоставпения
муниципальной услуги <Перевод жилого
помещения в нежилое помещение и нежилого
помещения в жилOе помещение) на территории
Березовского сельского поселения
Раздольненского райопа Республики Крым

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о
ПРеДОСТаВЛеНии УслУги и документов, необходимых для предоставления услуги,

основаниЙ для приостановления предоставления услуги или отказа в
предоставлении услуги

}lъ Перечень основаrrий ID заявителя

Исчерпывающий перечень оснований дJuI отказа в приеме запроса о продоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимьж дJuI предоставления муЕицип€lльной услуги

Уполномоченным органом
1 Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки

и исправления текста, не заверенные в порядке, уст:lновленном
законодательством Российской Федерации

все

2 Представленные документы утратили силу на момент обращепия за

услугой
все

J Неполное/некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе
в интерактивной форме заrIвления

все

4 Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от
06.04.2011 Ns 63-ФЗ (Об электронной подписи условий признания
цействительности усиленной квалифицированной элекц)онной подписи>

все

5 IIичность зtuIвитеJuI не установлена/ идентификация личности не
0существлена.

все

6 Сведения во вложениях (в слrIае обращения посредством ЕПГУ) либо в
представленньж змвителем документaх (в случае личного обращения) не
поддаются прочтению

все

,7 Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представJuIть
интересы заlIвителя

04

Исчерпывающий перечень оснований дJIя отква в приеме запроса о предоставлении
муниципtlльноЙ услуги и докр[ентов, необходимьж дJIя предоставления муниципшьноЙ услуги

работником МФI]
1 Отсутствие либо отказ в предоставлении заrIвителем оригинала

документаl удостоверяющего личность заявитеJUI, представитеJIя
зzUIвителя, а такжо предоставления недействительного докр{ента,
удостоверяющего личность змвитеJIя, представитеJIя заявитеJIя,
недействительного документа, удостоверяющего полномочия
представитеJUI заявителя.

все

Исчерпывающий rrеречень оснований дJIя приостановления предост€lвления муниципальной
услуги

1 Основания для приостановления в предоставлении муниципальной
услуги отсутствуют

все

Исчерпываrощий перечень основаrrий дJIя отказа в предоставлении услуги
1 Не представлены документы, обязанность по представлению которых

возпожена на заrIвитепя
все



2 Поступление в Уполномоченный орган ответа органа государственной
власти, органа местного сап{оуправления пибо подведомствеIIной органу
государственной впасти или оргаЕу местного саI\{оуправления
организации на межведомствонцый запрос, свид9тельствующего об
отсутствии докумонта и (или) информации, необходимьж дJIя перевода
жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в
жилое помещение, если соответствующий документ не был представлен
заlIвителем по собственной инициативе. Отказ в переводе жилого
помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое
помещение по указанному основанию допускается в сл}чае, если
Уполномоченньй орган после полуIения ответа на межведомственный
запрос уведомил заjIвитеJUI о получении тЕжого ответа, предложил
зtulвитолю продставить докуN[ент и (ипи) информацию, необходимые для
перевода жилого помещеция в нежилое помещение или нежилого
помещения в жилое помещение, и не получил такие докуI\(ент и (или)
информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления
уведомления

все

J Представление документов в Еенадпежащий орган все

4 Несоблюдение предусмотренньIх статьей 22 Жилищного кодекса
Российской Федерации условий перевода помещения

все

5 Несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки
помещония в многоквартирном доме требованиrIм законодательства

все



Приложение ЛЬ 5

к административному регламенту предоставления
муниципtшьной услуги кПеревод жилого помещ9ния
в Е9жилое помещеЕие и нежилого помещOния в жилое
помещение) на территории Березовского сельского
поселения Раздолъненского района Республики Крым

Кому:

(наименование уrrолномоченного органа местного
самоуправления)
от кого,
(полное наименOвание, ИНН, ОГРН юридического лица)

(контактrшй телефон, электронная почта, почтовый адрес)

(фамrшия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные
документа, удостоверяющего личность, контактный телефон,
адрес электронной почты уполномоченного лица)

(данrше представителя заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о переводе жилого помещения в не}килое помещение и нежилого помещения в жилое

помещение

Прошу предоставить муниципальную услугу
в отношении помещения, нtlходящегося в собственности

(щя физических лиlУиндивидуаJIьных предпринш{ателей: ФИО, документ, удостовершощий лшlность: вид
документа паспорт, ИНН, CHPUIC, ОГРНИП (дlя индивидlаJIьных предпринш{ателей), ди юридшIескID( лиц:

полное наименование юридического лица, ОГРН, ИНН)
расположенного по адресу:

(город, улица, проспект, проезд, переулок, шоссе)

())

(Nч квартиры, (текущее нtr}начение помещениrI (общая шIощадь, жиJIая помещения) (жилое/нежлшое)
шrощадь) из (жилого/нежилого) помещениrI в (нежилое/жилое)

(нужное подчеркнуть)

202 r.l
(Подпись) (Расшифровка подписи)



Приложение Ns 6
к административному реглаN,Iенту предоставления
муниципальной услуги кПеревод жилого помещения
в IIежило9 помещеIIие и нежилого помещения в жилое
помещение) на территории Березовского сельского
поселения Раздольненского района Республики Крым

Кому:

Представитель:
Контактные данные представителя:

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приёме документов

На основании поступившего заJIвлония, зарегистрированного от N9 

-,
принято решение об отказе в приёме докр[ентов по следующим основаниям:

Разъяснение причин отк€ва:

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги
после устранения указаЕньD( нарушений.
,Щанный отказ может быть обжапован в досудебном порядке путём направпония жадобы в
уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

(должность уполномоченного лица) М.П. (подпись) (Ф.и.о.)



Приложение Ns 7
к административному регл€lI\{еЕту предоставления
муниципапьной услуги <Перевод жипого помещония в
нежилое помещение и нежидого помещения в жилое
IIомещение) на территории Березовского сеJIьского
поселения Раздольненского района Республики Крым

соглАсиЕ
на обработку персональных данных

я,
(фаллилия, имя, отчество - при наличии)

основной докуil[ент, удостоверяющий личность:

(вид документа, ceplul, номер, дата выдачи документа, наименование выдавшего органа)

зарегистрированный(ая) по адросу:

Даю свое согласие на обработку моих персонапьньD( данньD(, относящихся искJIючительно к
порочиспенным ниже категориям персонЕrльньIх данньD(: фаrrлилия, имя, отчество; пол; дата
рождения; тип документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоворяющего
личность; гражд€lнство; сведения об иЕвалидЕости и иные сводения.

Я дЕ}Iо согласие на использование персональньж данньж исключительно в целях
рассмотрения моих документов, а также на хранение данньD( об этих результатах на электронньж
носитеJUIх.

Настоящее согласие предоставJuIется мной на осуществление действий в отношении моих
порсональньIх даЕньD(, которые необходимы дJuI достижения указанньж выше цепей, включая (без
ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
использование, передачу тротьим лицапd дJuI осуществлония действий по обмену информацией,
обезличиванио, блокирование персонaльньж даЕных, атакже осуществление.тпобых иньD( действий,
предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

Я проинформирован, что полfIатедь сведений гарантирует обработку моих персональньтх
данньIх в соответствии с действующим зtжонодательством Российской Федерации как
неавтоматизированным, так и автоматизировztнным способаruи.

,Щанное согласие действует до достижения целей обработки персонапьньIх данньж или в
течение срока хранения информации.

,Щанное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письмеЕцому зtulвлению.
Я подтверждчlю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих

интересах.

202 r.l
(Подпись) (Расшифровка подписи)


