
АД4ИНИСТРАrИЯ БЕРЕЗОВ СКОГО СЕJЬСКОГО ПОСЕЛЕIМЯ
РАЗДОЛЬНЕНСКОГО РМОНА

РЕСПУБЛЧКИКРЫМ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12.08.2024г. село Березовка ]ф 192

О порядке разработки и утверrкдения административных регламентов
предоставления муниципальных услуг

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. NЬ 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и мунициц€Lпьных услуг), в
соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июJuI
202| г. Ng |228 (Об утверждении Правил разработки и утверждения
административных регламентов предоставления государственньц услуг, принимая
во внимание информационное письмо прокуратуры Раздольненского района от
3L05.2024 М Исорг-20350020-11145-241-2035002, положительное закJIючение
прокуратуры Раздольненского района от 09,08.2024 ЛЬ Исорг-20350020-1бlб-
241607З-2035002,руководствуясь Уставом муницип€tJIьного образования Березовское
сельское поселение Раздольненского района Республики Крым

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый порядок разработки и утверждения
административных регламентов предоставления муниципапьных услуг.

2. Постановление администрации Березовского сельского поселения от
13.03.2019 Nsбб (Об утверждении Порядка разработки и утверждения
административных регламентов предоставления муниципаJIьных услуг
администрацией Березовского сельского поселения Раздольненского района
Республики Крым и Порядка проведения эксцертизы проектов административIIых

регламентов предоставлениrI муниципЕtпьных услуг>) (в редакции постановления от
11.05.2021 }lb135) признать утратившим силу с 01.01 .2025.

3. Настоящее постановление подлежит обнародованию и вступает в силу с
01.01 .2025 r.

4. Обнародовать настоящее постановпецие на информационных стендах
населенных пунктов Березовского сельского поселения и на официальном сайте
Администрации Березовского сельского поселения Раздольненского района
Республики Крым (http:/berezovkassovet.ru/, регистрация в качестве сетевого изданиrI
Эл Ng ФС77-82823 от 04.03.2022 r.).



Председатель Березовского сельского совета -
гJIава Администрации
Березовского селъского поселения А.Б.Назар



УТВЕРЖДЕН
постановлением администр ации

Березовского сельского поселения
Раздольненского района Республики

от 12.08.2 о24г.ffЁТ

Порядок разработки и утверждения административных регламентов предосТаВпения
муЕиципЕtльных услуг

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет правила разработки и утверждения
административных регламентов предоставления муницип€}пьных услуг
администрацией Березовского сельского поселения (далее соответственно
именуются - административный регламент, муницип€lJIьн€t I услуга).

|.2. Административные регламенты разрабатываются администрациеЙ
Березовского сельского поселенияи утверждаются постановлением администрации
Березовского сельского поселения (далее - орган местного самоуправления).

1.3. Административные регламенты разрабатываются в соответствии с

федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской
Федерации, Правительства Российской Федерации, законами и нормативными
правовыми актами Республики Крым после пубпикации сведений о муниципальной

услуге в федеральной государственной информационной системе <<Федеральный

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)> (далее именуется -

реестр услуг).
В случае если нормативным правовым актом, устанавливающим конкретное

полномочие органа местного самоуправления, предоставляющего муниципЕIльную

услугу, предусмотрено принятие отдельного нормативного правового акта,

устанавливающего порядок осуществления такого полномочия, наряду с

разработкой этого нормативного правового акта подлежит утверждению
административный регламент предоставления соответствующей муниципальной

усJIуги.
1.4. Разработка, согласование, проведение экспертизы и утверждение проектов

административных регламентов осуществляются органом местного самоуправлениrI,
а также Министерством внутренней политики, информации и связи Республики
Крым (далее именуется - Министерство) с использованием программно-технических
средств реестра услуг.

1.5. Разработка административIIых регламентов включает следующие этапы:
внесение в реестр услуг органом местного самоуправления, предоставляющим

муницип€tльные услуги, сведений о муниципальной услуге, в том числе о логически
обособленных последовательностях административных действий при ее
предоставлении (далее именуются - административные процедуры);

преобразование сведений, ук€ванных в абзаце втором настоящего пункта, в
машиночитаемый вид в соответствии с требованиями, предусмотренными частью 3



статьи 12 ФедераJIьного закона от 27 июля 2010 г. Ns 210_ФЗ <Об организации

автоматическое формирование из сведений, указанных в абзаце третьем

установленными р€rзделом 2 настоящего Порядка;
аНаJIИЗ, ДОРабОТКа (пРи необходимости) органом местного самоуправления,

предоставляющим муниципальную услугу, проекта административного регламента,
сформированного в соответствии с абзацем четвертым настоящего пункта, и его
загрузка в реестр услуг;

1.6. Сведения о муниципальной услуге, укЕLзанные в абзаце втором пункта 1.5
настоящего Порядка, должны быть достаточны для:

определения всех возможных категорий заявителей, обратившихся за одним
результатоМ предоставлениЯ муницип€tльной услуги и объединенных общими
признаками;

описания уникальных для каждой категории заявителей, указанной в абзаце
втором настоящего пункта, сроков и порядка осуществления административных
процедур, В тоМ числе сведениЙ о составе документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, основаниях для отказа в
приеме таких документов и (или) информации, основаниях для приостановления
предоставлениrI муниципальной услуги, а также о максим€Lльном сроке
предоставления муниципальной услуги (далее именуется - вариант предоставления
муниципальной услуги).

Сведения о муниципальной услуге, преобразованные в машиночитаемый вид в
соответствии абзацем третьим пункта 1.5 настоящего Порядка, могут быть
использованы для автоматизированного исполнения административного регламента
после Вступления в силу соответствующего административного регламента.

1.7. ПРИ Разработке административных регламентов орган местного
СаМОУПРаВЛеНИЯ, ПРеДОСТавЛяющиЙ муНицип€Lльные услуги, предусматривает
оптимизацию (повышение качества) предоставления муницип€LJIьных услуг, в том
ЧиСле Возможность предоставления муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме, многоканЕLльность и экстерритори€шьность получения
муниципЕIпьных услуг, описания всех вариантов предоставления муниципальной
УСЛУГИ, УСТРаНеНие избыточных административных процедур и сроков их
ОСУЩеСТВЛеНИЯ, а ТаКЖе ДОкУМентов и (иЛи) информации, требуемых для получения
муниципальной услуги, внедрение реестровой модели предоставлениjI
муницип€lльных услуг, а также внедрение иных принципов предоставления
мУниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом J\Ъ 2 1 0-ФЗ.

1.8. Наименование административных регламентов определяется органом
МеСТнОгО саМоуПравления, предоставляющим муниципЕtпьные услуги, с учетом
фОРмУлИроВки нормативного правового акта, которым предусмотрена
соответствующая муницип€lJIьная услуга.

настоящего пункта, проекта
требованиями к структуре

административного регламента в соответствии с
и содержанию административных регпаментов,

2. ТРебоваНиЯ к структуре и содержанию административных регламентов



2.1. В административный регламент включаются следующие р€вделы:
общие положения;
стандарт предоставления муниципальной услуги;
состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур;

формы контроля за исполнением административного регламента;
досудебный (внесулебный) порядок обжалования решении и действий

(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муницип€}пЬнУЮ

услугу, многофункционЕuIьного центра предоставления государсТВеННЫХ И

муниципшIьных услуг (далее именуется - МФЩ), организаций, указанных в части 1.1

статьи 16 Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ, а также их должностных ЛИЦl

муниципЕLльных служащих, работников.
2.2.В раздел <<Общие положения>) вкJIючаются следующие положениrI:
предмет реryлирования административного регламента;
круг заявителей;
требование предоставления заявителю муницип€шьной услуги в соответсТВии

предоставляющего

с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим приЗнаКаМ
заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом
местного самоуправления, предоставляющим муницип€lльную услугу (далее

именуется - профилирование), а также результата, за предоставлением которого
обратился заявитель.

2.З. Раздел кСтандарт предоставлениrI муниципальноЙ услуги)) состоит из
следующих подразделов:

наименование муниципальной услуги;
наименование органа местного самоуправлениrI,

муниципЕtпьную услугу;
результат предоставления муниципальной услуги;
срок цредоставления муниципальной услуги;
правовые основания для предоставления муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в приеме документов,

необходимых дJIя предоставления муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления

муниципальной услуги или откЕtза в предоставлении муниципаJIьной услуги;
размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной

услуги, и способы ее взимания;
максим€lJIьный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о

предоставлении муниципальной услуги и при пол}чении результата предоставления
муниципальной услуги;

срок регистрации запроса з€UIвителя о предоставлении муниципальной услуги;
требования к помещениям, в которых предоставляются муниципаJIьные

услуги;
покЕ}затели доступности и качества муниципальной услуги;
иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе



учитывающие особенности предоставления муниципаJIьных услуг в мФЦ и
особеннОсти преДоставлеНия муниЦипальнЫх услуг в электронной форме.

2.4, Подраздел <<Наименование органа, предоставляющего муниципальную
услугу)) должен включать следующие положения:

полное наименование органа местного самоуправления, предоставляющего
муниципапьную услугу;

возможность (невозможность) принятия мФЦ решения об отказе в приеме
запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги (в слуrае если запрос о предоставлении муниципальной
услуги может быть подан в МФL|).

2.5. Подраздел <Результат предоставления муниципальной услуги>) должен
включать следующие положения :

наименование результата (результатов) предоставлениrI муниципалъной
услуги;

наименование документа, содержащего решение о предоставлении
муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется
результат муниципальной услуги (при наличии);

наименоВание информационноЙ системы (rrри наличии), в которой
фиксируется факт получения з€tявителем результата предоставления муниципальной
услуги (в случае если результатом предоставления муниципальной услуги является
реестровая запись);

СПОСОб ПОЛУЧения результата предоставления муниципальной услуги.
2.б. ПОЛОЖеНИrI, Указанные в пункте 2.5 настоящего Порядка, приводятся для

каждого варианта предоставления муниципальной услуги в содержащих описания
таких вариантов подразделах административного регламента.

2.7. ПОДРаЗдел <<Срок Предоставления муниципальной успуги) должен
вклIочатЬ сведениЯ о максиМальноМ сроке предоставлениЯ муниципалъной услуги,
КОТОРЫЙ исЧисляется со дЕя регистрации запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги :

в Органе местного самоуправления, предоставляющем муниципальную услугу,
В тоМ числе в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые
для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством
почтового отIIравления в орган местного самоуправления, предоставляющий
муниципапьную услугу;

в федеральноЙ государственной информационной системе <<Единый порт€tл
государственных и муниципаJIьных услуг (функций)> (далее именуется _ Единый
ПОРТаЛ), на официаJIьном саЙте органа местного самоуправления, предоставляющего
муниципЕtпьную услугу;

в МФЩ в слуЧае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые
для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в МФЩ.

МаКСИМальный срок предоставления муниципальной услуги для каждого
Варианта предоставления муниципальной услуги приводится в содержащих
описания таких вариантов подр€вделах административного регламента.

2.8. ПОдраздел <<Правовые основания для предоставления муниципальной
УслУги> должен включать сведения о размещениИ на офици€lJIьном сайtе органа



местного самоуправления, предоставляющего муниципапьную услугу, а также на
Едином порт€шIе перечня нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципальной услуги, информации о порядке досудебного
(внесулебного) обжалования решений и дейотвий (бездействия) органа местного
самоуправления, предоставляющего муницип€шьные услуги, а также их

доJIжностных лиц, муниципaльных служащихl работников.
2.9. Подраздел <Исчерпывающий перечень документов, необходимых Для

предоставления муниципальной услуги) должен включать сведения о пРИВеДеНИИ

исчерпывающего перечня документов, необходимых в соотвеТСтВИи С

законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, с р€вделением на документы и информацию, КОТОРЫе

заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель
вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежаТ
представлению в рамках межведомственного информационного взаимоДейСтвИЯ,

только в подразделах административного регламента, содержащих описания
вариантов предоставления муниципальной успуги.

Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документоВ,
подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальноЙ услУГи,
приводятся в качестве приложений к административному регламенту, За

исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами
Президента Российской Федерации, Правителъства Российской Федерации или
иными нормативными правовыми актами.

Способы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги приводятся
в подразделах административного регламента, содержащих описания вариантов
предоставления муниципальной услуги.

2.t0. Подраздел <<Исчерпывающий переченъ основаниЙ дJuI отк€rза в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги) должен
включать сведения о приведении исчерпывающего перечня таких основаниЙ толъко
в описании административных процедур в составе описания вариантов
предоставления муниципалъной услуг.

В случае отсутствия таких оснований следует укЕ}зать в тексте
административного регламента на их отсутствие.

2.|I. Подраздел <<Исчерпывающий перечень основаниЙ для приостановления
предоставлениjI муниципальной услуги или отк€ша в предоставлении
муниципалъной услуги) должен включать сведения о приведении исчерпывающего
перечня таких оснований только в описании административных процедур в составе
описания вариантов предоставления муниципалъной услуг. В случае отсутствия
таких оснований следует указать в тексте административного регламента на их
отсутствие.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги ук€rзывается в слrIае, если возможность приостановления
предоставлениrI муниципальной услуги предусмотрена законодательствоМ
Российской Федерации.

2.t2. В подраздел <Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания>) включаются следующие



положения:
сведеншI о размещении на Едином портале информации- о размере

государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление
муниципальной услуги;

порядок и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными
законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики
Крым.

2.|3. Подраздел <Требования к помещениям, в которых предоставляются
муниципЕl"льные услуги) должен включатЬ сведения о размещении на офици€lJIьном
сайте органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальной услугу, а
также на Едином портале требований, которым должны соответствовать такие
помещения, В тоМ числе зыI ожиданиrI, места для заполнения запросов о
предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их
заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для
предоставления каждой муниципапьной услуги, а также требований к обеспечению
доступности для инвЕlлидов ука:}анных объектов в соответстЁии с законодательством
Российской Федерации о социаJIьной защите инваJIидов.

2.|4. Подраздел <<Показатели качества и доступности муниципальной услуги)
должен включать сведения о размещении на официальном сайте органа местного
СаМоУправЛения, предоставляющего муниципальную услугу, а также на Едином
порт€rле перечня показателей качества и доступности муницип€tльной услуги, в том
числе о доступности электронных фор* документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение
муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности
ПРеДОСТаВления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков
ПРеДОСТаВЛеНИЯ МУнициПальноЙ УслуГи), предоставлении муниципальноЙ услуги в
СООТВеТсТВии с вариантом предоставления муниципальной услуги, доступности
инструментов совершения В электронном виде платежей, необходимых для

услуги, также получения результата

(действий)

выполнения
выполнения
выполнения
особенности

получения муниципальной услуги, }добстве информирования заявителя о ходе

2,15. В ПоДрЕВДел <<Иные требования к предоставлению муниципальной

ПеРеченЬ информационных систем, используемых для предоставления
муниципальной услуги.

2.16. Раздел ((Состав, последовательность
административных процедур) определяет
административных процедур (действий), в

требования

административных процедур
выполнения административных

предоставления муниципальной
предоставления услуги.

в электронной
(действий) в МФЩ

и сроки
к порядку

том числе особенности
форме,

процедур и должен содержать



следующие подразделы:
перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий в

том числе варианты предоставпения муниципаJIьной услуги, необходимые для
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных В РеЗУЛЬТаТе
предоставления муниципЕlJIьной услуги документах и созданных реестровых
записях и для выдачи дубликата документq выданного по результатам
предоставления муниципальной услуги (при необходимости), а также порядок
оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без

рассмотрения (пр" необходимости);
описание административной процедуры профилирования заявителя;
подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной

услуги.
2.t7. В описание административной процедуры профилирования заявителя

включаются способы и порядок определения и предъявления необходимоГо
заявителю варианта предоставления муниципальной услуги.

В приложении к административному регламенту приводится перечень общих
признаков, по которым объединяются категории заявитепей, а также комбинации
признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианТУ
предоставления муниципальной услуги.

2.18. Подразделы, содержащие описание
муниципальной услуги, формируются по количеству вариантов предоставления
муниципальной услуги, предусмотренных абзацем вторым пункта 2.tб настоящего
Порядка, и должны содержать результат предоставления муницип€tльноЙ услуги,
перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной

услуги, а также максимапьный срок предоставления муниципальной услуги в

соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.
2.t9. В описание административной процедуры приема запроса и документов

и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
включаются следующие положения :

состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления
муниципальной услуги, а также способы подачи таких запроса и документов и (или)
информации;

способы установления личности заявителя (представителя заявителя) дпя
каждого способа подачи запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги;

основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и
(или) информации, а в случае отсутствия таких оснований - указание на их
отсутствие;

орган местного самоуправления в рамках переданных полномочий,

участвующий в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том
числе сведения о возможности подачи запроса в подведомственные учреждения
органа местного самоуправления или МФЩ (при н€шичии такой возможности);

возможность (невозможность) приема органом местного самоуправления,
предоставляющим муниципальной услугу, или МФЩ запроса и документов и (или)

вариантов предоставления



ИНфОРМаЦиИ, НеобхоДимых для предоставления муниципапьной услуги, по выбору
заявителЯ независимО оТ егО места жительства илИ места пребываниЯ (До"
фИЗиЧеСкИх лИц, вкJIючая индивидуальных предпринимателей) либо места
нахожденш (для юридических лиц);

срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, в органе местного самоуправления,
предоставляющем муниципаJIьную услугу, или в МФЦ.

2.20. В описание административной процедуры межведомственного

регистрации запроса
получения ответа
межведомственного

информационного взаимодействия включаются:
наименование органа (организации), который направляется

информационный запрос (.rри наличии), наименование используемого вида
витрины данных) - при осуществлении межведомственногосведений (сервиса,

информационного взаимодействия посредством федеральной государственной
информационной системы <Единая система межведомственного электронного
взаимодействия>;

наименование органа (организации), в который направляется
информационный запрос, срок направления информационного запроса с момента

заявителя о предоставлении муниципальной услуги, срок
на информационный запрос - при осуществлении
информационного взаимодействия без использования

федера-гlьной государственной информационной системы <Единая система
межведомственного электронного взаимодействия>>.

2.2l. В описание административной процедуры приостановления
ПРеДОСТаВЛеНИЯ МУНИципальноЙ услуги включаются следующие положения:

ПеРеЧеНЬ ОснованиЙ для приостановления предоставления муниципальной
Услуги, а в случае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие;

состав и содержание осуществляемых при приостановлении предоставления
муниципальной услуги административных действий;

ПеРеЧеНЬ ОснованиЙ для возобновления предоставления муниципальной
услуги;

срок приостановления предоставления муниципальной услуги.
2.22. В описание административной процедуры принятия решения о

ПРеДОСТаВлении (об отказе в предоставлении) муницип€tльноЙ услуги вiслючаются
следующие положения:

осноВаниЯ Для отк€rза в предоставлении муниципальной услуги, а в случае их
отсутствия - указание на их отсутствие;

срок принrIтия решениrI о предоставлении (об отказе в предоставлении)
МУНиципальноЙ услуги, исчисляемыЙ с Даты полrIения органом местного
саМоУправления, предоставляющим муницип€lльную услугу, всех сведений,
необходимых дJuI принятия решения.

2.2З. В описание административной процедуры предоставления результата
муниципальной услуги вкJIючаются следующие положения :

способы предоставления результата муниципальной услуги;
срОк предоставления заявителю резупьтата муниципальной услуги,

исчисЛяемыЙ со дня принятиярешения о предоставлении муниципальноЙ услуги;



возможность (невозможность) предоставления органом местного
самоуправления, предоставляющим муниципапьную услугу, или МФЩ результата
муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства
или места пребывания (для физических лицl вкJIючая инДиВиДУ€ШЬНЫХ

предпринимателей) либо места нахождения (лля юридических лиц).
2.24. В описание административноЙ процедуры получения дополниТеЛЬНЫХ

сведений от з€UIвителя включаются следующие положения:
основанИя длЯ полученИя оТ заявитеЛя дополНительных документов и (или)

информации в процессе предоставления муниципалъной услуги;
срок, необходимый для получения таких документов и (или) информаЦИИ;

указание на необходимостъ (отсутствие необходимости) для приостаноВленИЯ
предоставления муниципальной услуги при необходимости получения от заявителя

дополнительных сведений;
перечень федеральных органов исполнительной власти, ОРГаНОВ

государственных внебюджетных фондов,
местного самоуправления Березовского
административной процедуре, в случае, если они известны (при необхоДимОСтИ).

2.25. В опиоание административной процедуры, в рамках котороЙ проВоДиТСЯ

оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявиТелЮ, И (илИ)

иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответстВия
требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требованИй,
которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении
(отказе в предоставленйи) муничипальной услуги) (далее именуется - процеДУра
оценки), включаются следующие положения:

наименование и продолжительность процедуры оценки;
субъекты, проводящие процедуру оценки;
объект (объекты) процедуры оценки;
место проведения процедуры оценки (при наличии);
наименование документа, явпяющегося результатом процедуры оценки (при

наличии).
2.26. В описание административной процедуры, предполагаюЩеЙ

осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальноЙ УслУГи

распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в тоМ ЧиСЛе

земельных участков, радиочастот, квот) (далее соответственно именуются
процедура расIIределения ограниченного ресурса, ограниченныЙ РесУРС),
включаются следующие положения :

способ распределения ограниченного ресурса;
наименование документа, являющегося результатом процедуры

распределения ограниченного ресурса (при наличии), который не может яВЛяТЬСЯ

результатом предоставления муниципальной услуги.
2.27. В случае если вариант предоставления муниципалъноЙ УслУГИ

предполагает предоставление муниципальной успуги в упреждающем
(проактивном) режиме, в состав подр€rздела, содержащего описание ВаРИаНТа

предоставлениrI муниципальной услуги, включаются следующие полОЖеНИЯ:

ук€вание на необходимость предварительной подачи заrIвителеМ ЗаПРОСа О

исполнительных органов и органов
сельского поселения, участвующих в



предоставлении ему данной муниципальной услуги в упреждающем (проактивном)
режиме или подачи заявителем запроса о предоставлении данной муниципальной
услуги после осуществления органом местного самоуправления, предоставляющим
муниципЕUIьную услугу, мероприятий в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 7.3
Федерального закона J,(Ъ 210-ФЗ;

сведения о юридическом фактео поступление которых в информационную
систему органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальной
услугу, является основанием для предоставления з€UIвителю данной муниципальной
услуги в упреждающем (проактивном) режиме;

наименование информационной системы, из которой должны поступить
сведениЯ, указанНые В абзаце третьеМ настоящего пункТа, а такЖе информационной
системы органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную
услугу, в которую должны поступить данные сведения;

состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
осуществляемых органом местного самоуправления, предоставляющим
муницип€tльную услугу, после поступления в информационную систему данного
органа местного самоуправления сведений, укЕLзанных в абзаце третьем настоящего
пункта.

2,28, Раздел <<Формы контроля за исполнением административного
регламентa)) состоит из следующих подрЕlзделов:

порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений административного регламента
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений;

порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и
формы контроля за полнотой И качеством предоставления муниципальной y.ny.";

ответственностъ должностных лиц органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципЕLльную услугу, за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги;

положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
предоставлением муниципальной услуги, В том числе со стороны граждан, их
объедине ний и организаций.

2.29. Раздел <Щооудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего
муниципutльную услугу, мФц, организаций, укЕванных в части 1.1 статьи 16
ФеДеРаЛЬНОГО Закона М 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муницип€tльных
служащих, работников) должен содержать способы информирования заявителей о
порядке досудебного (внесудебного) обжалования, а также формы и способы подачи
заявителями жалобы.

3. ПОРядок согласования и утверждения административных регламентов

3.1. ПРОеКТ аДМинистраТивного регламента формируется органом местного
самоуправления, предоставляющим муницип€}JIьные услуги, порядке,



, предусмотренном гIунктом 1.5 настоящего Порядка.
3.2. Проект административного регламента раOсматривается

согласовывается должностным лицом администраI!ии Березовского сельского
поселения, участвующим в согласовании, в части, отнесенной к компетенции ТаКОГО

должностного лица, в срок, не превышающий пяти рабочих Дней С ДаТЫ

поступления его на согласование в реестре услуг.
3.З. Одновременно с началом процедуры согласования в целях провеДения

независимой антикоррупционной экспертизы проект административного регламента

размещается на официальном сайте органа местного самоупраВлеНИЯ В

информационно-телекоммуникационной сети <<интернеп> (далее соответственно
именуется - независимая экспертиза проекта, официальный сайт). При размещении
проекта регламента на официальном сайте указывается срок, отведеннЫЙ ДПЯ

проведения независимой экспертизы проекта регламента. ,Щанный срок Не МОЖеТ

быть менее пятнадцати дней со дня размещения проекта реГпаМеНТа На

официальном сайте.
3,4. По результатам независимой экспертизы проекта составЛяеТСЯ

закдючение, которое направляется органу местного самоуправления,

разрабатывающему проект регламента. Орган местного самоупраВления обяЗаН

рассмотретъ все поступившие заключения независимой

решение по результатам каждой такой экспертизы.
Непоступление заключения независимой экспертизы

самоуправления, разрабатывающему проект регламента, в срок, отведенНый для
является препятствием

настоящего Порядка, и

3.5. По истечении срока, отведенного для проведения независимоЙ экспертизы
проекта регламента, проект регламента с приложением проекта нормативного
правового акта об утверждении регламента, заключения независимой экспеРтиЗы
проекта регламента (при наличии) направляются на рассмотрение должностноМУ
лицу администрации Березовокого сельского поселения, участвующеМУ В

согласов ании проекта административного регламента.
3.6. Результатом рассмотрения проекта административного регламента

должностного лица администрации Березовского сельского поселения,

rIаствующего в согласовании, является принятие таким должностным лицом

решениrI о согласовании или несогласовании проекта адмиЕистративного

регламента.
При принятии решения о согласовании проекта администратиВНОГО

регламента должностное лицо администрации Березовского сельского пОСеЛенИrI,

rIаствующее в согласовании, проставJIяет отметку о согласовании проеКта В ЛИСТе

согпасования,
при принятии решения о несогласовании проекта административного

регламента должностное лицо администрации Березовского сельского поСеЛения,

участвующее в согласовании, вносит имеющиеся замечания в проект протокола

р€вногласий, являющийся приложением к листу согласования.
3.7. После рассмотрения проекта административного регпаМеНТа

экспертизы и принять

проекта органу местного

проведения независимой экспертизы, не
экспертизы, указанной в пункте 3.5

утверждения регламента.

для проведения
последующего



ДОЛЖНОСТныМ лицом администрации Березовского сельского поселения,
участвующим в согласовании, а также поступления протоколов р€lзногласий (при
наличии) и заключений по результатам независимой экспертизы проекта, орган
местного самоуправления, предоставляющий муницип€tльную услугу,
рассматривает поступившие замечания.

Решение о возможности учета заключений по результатам независимой
проекта административного регламентаэкспертизы проекта при доработке

принимается органом местного самоуправления, предоставляющим муницип€LJIьную
УслУГУ, В сооТВетствии с Федеральным законом от 17 июля 2009 г. j\гs 172_ФЗ (об
антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов
нормативных правовых актов).

В спrIае согласия с замечаниями) представленными должностным лицом
админисТрациИ БерезовСкогО сельского поселения, участвующим в согласовании,
ОРГаН МеСТНОГо самоуправления, предоставляющий муницип€lлъную услугу, в срок,
не превышающий пяти рабочих дней, вносит с учетом полученных замеч аний
изменения в сведения о муниципальной услуге, укЕванные в абзаце втором пункта
1.5 настоящего Порядка, и после их преобр€вования в машиночитаемый вид, а также
формирования проекта административного регламента направляет указанный
проект административного регламента на повторное согласование должностному
лицу, участвующим в согласовании.

Пр" наJтичии возражений к замечаниям орган местного самоуправления,
предоставляющий муниципальную услугу, вправе инициировать процедуру
урегулирования разногласий путем внесения в проект протокола разногласий
возражений на замечания должностного лица администрации Березовского
сельского поселения, участвующего в согласовании, и направления такого
протокола указанному органу.

3.8. В случае согласия с возражениями, представленными органу местного
самоуправления, предоставляющему муниципаJIьную услугу, должностное лицо
админисТрациИ Березовского сельского поселения, участвующее в согласовании,
проставляет отметку об урегулировании разногласий в проекте протокола
разногласий, подписывает протокол разногласий и согласовывает проект
административного регламента, проставляя соответствующую отметку в листе
согласования.

В СЛr{ае несогласия с возражениями, представленными органом
самоуправлени,I, предоставляющим муниципаJIьную услугу, орган
СаМОУПраВЛения, участвующий в согласовании, проставляет в проекте
разногласий отметку о повторном отказе в согласовании
административного регламента и подписывает fiротокол разногласий.

местного
местного

протокола
проекта

з.9. Орган местного самоуправления, предоставляющий муницип€Lльную
УСЛУГУ, После повторного отказа Должностного лица администрации Березовского
сельского поселения, участвующего в согласовании, в согласовании проекта
адМинистраТивного регламента принимает решение о внесении изменений в проект
административного регламента и направлении его на повторное согласование.

3.10. ПОсле согЛасования проекта административного регламента с
ДОЛЖНостным лицом администрации Березовского сельского поселения,



участвующим в согласов ании, или при р€}зрешении разногласий по проекту
административного регламента орган местного самоуправления, предоставляющий
муниципапьную услугу, публикуют сведения о муниципальной услуге в реестре
услуг.

3.1 1. Утверждение административного регламента производится посреДСТВОМ

подписания электронного документа в реестре услуг усиленной квалифициРОВаННОй
электронной подписью руководителя органа местного самоуправЛениЯ,
предоставляющего муницип€шьные услуги, после получения положительного
заключения экспертизы Министерства либо урегулирования разногласий ПО

результатам экспертизы Министерства.
З.|2. При наличии оснований для внесения изменений в административныЙ

регламент орган местного самоуправления, предоставляющиЙ мУнициП€tПЬНУЮ

услугу, разрабатывает и утверждает в реестре услуг нормативный правовой аКТ О

признании административного регламента утратившим силу и о принятии В

соответствии с настоящим Порядком нового административного регламента или об

отмене административного регламента в случае возврата (отказа)
3.13. В слrIае если основанием для возврата акта об утверждении

административного регламента без государственной регистрации являются тоЛькО

замечания юридико_технического характера, процедуры, предусмотренные
пунктами 3,2 - 3.10 настоящего Порядка, не осуществляются.
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